UBND TINH BA RIA — VONG TAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP DICH VU VA Péc lap - Ty do - Hanh phic
VAN TAI BIEN VONG TAU
DU THAO
QUY CHE LAM VIEC

~ PAITHOQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN DICH VU VA VAN TAI BIEN VONG TAU

Can cu:
- Ludt Doanh nghiép ngay 17/06/2020;

- Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty co phdn Dich vu va Vin tdi bién
Viing Tau.

Nhim dam bao cudc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién nim 2025 cua
Cong ty ¢d phan Dich vu va Van tai bién Viing Tau (Cong ty) dién ra thanh cong
tot dep, Hoi dong quan tri xay dung quy ché, nguyén tac lam viéc, Gng xt, biéu
quyét trong Pai hoi dé Pai hoi dong c6 dong thong qua nhu sau:

1. MUC PICH

- Bam bdo trinh tu, nguyén tac ung xu, biéu quyét tai cugc hop Pai hoi déng
¢ dong thudng nién nam 2025 ctia Cong ty cd phan Dich vu va Vén tai bién Viing
Tau dién ra dung quy dinh va thanh cong t6t dep.

- Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong thé hién ¥ chi thong nhit ctiia Pai hoi
ddng cb dong, dap tmg nguyén vong, quyén loi cua cb dong va dung phép lut.

2. POI TUQNG VA PHAM VI

- Déi tuong: Tat ca cac cd dong, ngudi dai dién (ngudi duge ty quyén) va
khach moi tham du hop Pai hoi dong c¢6 dong thuong nién Cong ty C6 phan Dich
vu va Van tai bién Viing Tau déu phai chép hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy
ché nay, Diéu 18 Cong ty va quy dinh phéap luat hién hanh.

- Pham vi &p dung: Quy ché nay duogc st dung cho vi¢ce t6 chirc hop Pai hoi
dong c6 dong thudng nién nam 2025 ciia Cong ty C6 phan Dich vu va Van tai bién

Viing Tau.
3. GIAI THICH THUAT NGU/TU VIET TAT
- Cong ty : Cong ty c6 phan Dich vu va Van tai bién Viing Tau
- HPQT :  Hoi dong quan tri
- BKS . Ban Kiém soat
- BTC : Ban to chuc

- bHDbCD . Dai hoi dong co dong
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- Pai biéu . C6 dong, ngudi dai dién (nguoi dugc ty quyén)
- Pai hoi : Cudc hop Dai hoi déng cd dong
4.NOI DUNG QUY CHE

4.1 Piéu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cé dong

- Cudc hop Dai hoi ddng cbd dong duogce tién hanh khi co s dai biéu dy hop
dai dién trén 50% tong sd phiéu biéu quyét.

- Truong hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 16 Piéu 1¢ Cong ty thi thong bao moi hop lan thi hai dugc
guri trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy du dinh hop 1an thir nhat. Cudc hop Pai hoi
déng cd dong triéu tap lan thr hai duoc tién hanh khi ¢ sb ¢d dong du hop dai
dién tir 33% tong sd phiéu biéu quyét tro 1én.

- Truong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 16 Diéu 1& Cong ty thi thong bao mdi hop lan tht ba dugc
guri trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir hai. Cudc hop Dai hoi
ddng c6 dong lan thtr ba duogc tién hanh khong phu thude vao tong sé phiéu biéu
quyét cta cac c6 dong du hop.

4.2 Piéu kién c6 dong tham duw Pai hji

Céc c6 dong theo danh sach chdt tai ngay .../.../2025 déu c6 quyén tham du
hop PHDCD; c6 thé tryc tiép tham dy hodc iy quyén cho dai dién ctia minh tham
du. Truong hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién duge Gy quyén theo quy dinh
ctia phap luat thi phai xac dinh cu thé sé cb phan ctia mdi ngudi dai dién.

4.3 Khach moi tai Dai hi

- La cac can bd quan ly ciia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai
hoi khong phai 1a c6 dong Cong ty nhung duge moi tham dy Pai hoi.

- Khach moi khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (trir truong hop dwoc
Chu toa Pai hoi moi, hoac co dang ky trudc voi BTC Pai hoi va duwoc Chu toa
Pai héi dong ).

4.4 Pai biéu tham dv Pai hdi phai tudn thi cic quy dinh sau

- bung gio, trang phuc lich sy, trang trong, tuan thu vi¢c kiém tra an ninh
(néu co), gidy to tuy than .v.v...theo yéu cau cta Ban t6 chirc Dai hoi.

- Nhan ho so tai liéu, gidy t& phuc vu Dai hdi tai bd phan don tiép trude hoi
truong Dai hoi.

- Cb dong dén muodn cham nhat 30 phut sau khi khai mac Pai hoi c6 quyén
dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi. Chu toa
khong co trach nhiém dimg Pai hoi dé cho c¢6 dong dén muodn dang ky tham du;
két qua biéu quyét cic van dé di duoc tién hanh biéu quyét trude khi dai biéu do
dén tham duy s& khong bi anh huéng.
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- bé dién thoai ¢ ché do rung hoac tat may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

- Khong hut thudc 14, giir trat tu trong phong Pai hoi.

- Tuan thu cac quy dinh cua Ban td chtrc, ctia Chu toa diéu hanh Dai hoi.

- Truong hop c6 dai biéu khong tudn thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc
cac bién phap, quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mdt cach can trong, co
thé tir chdi dai biéu noi trén khoi noi dién ra Dai hoi dé dam bao Dai hoi dién ra
mot cach binh thuong theo chuwong trinh ké hoach.

4.5 Chu tga va Doan chu tga

- Poan Chii toa gdm 03 nguoi, bao gdm 01 Chil toa va 02 thanh vién. Poan
Chu toa diéu hanh cong viéc cua Pai hdi theo ndi dung, chuong trinh da duoc
DHDCD thong qua.

- Chu tich HPQT lam Chu toa hodc iy quyén cho thanh vién HPQT khac
lam Chu toa cudc hop PHDPCD do HDQT tri¢u tap.

- Trong trudng hop Chu tich HDQT ving mit hodc tam thoi mét kha ning
1am viéc hodc dot ngdt vang mat trong luc Pai hoi dang dién ra qua 30 phut thi cac
thanh vién HPQT con lai bau mot nguoi trong s6 ho 1am Chu toa cudc hop theo
nguyén tic da sd. Truong hop khong bau dugc nguoi 1am Chu toa, Trudng Ban
kiém soat diéu hanh dé DPHPCP bau Chu toa cudc hop trong s6 nhiing nguoi du
hop va nguoi cé phiéu bau cao nhat lam Chu toa cudc hop.

- Trong cac trudng hop khéc, nguoi ky tén triéu tap hop DPHDPCD s& diéu
hanh dé Pai hoi dong c6 déng bau Chu toa cudc hop va ngudi co phiéu bau cao
nhét duogc ctr 1am Chu toa cude hop.

- Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phéap can thiét dé diéu hanh cudc hop
mot cach hop ly, cé trat ty, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh
dugc mong mudn cua da sb ngudi du hop.

- Chu toa ¢ quyén hodn cudc hop PHDCP di c6 du s6 nguoi ding ky du
hop tdi da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va
chi duoc hodn cudc hop hodc thay doi dia diém hop theo quy dinh tai khoan 8
Piéu 146 Luat Doanh nghiép.

- Nhiém vu cua Poan Chu toa:

+ Piéu hanh cac hoat dong cua Pai hdi theo chuong trinh du kién cua
HDQT da duoc DPHDBCD thong qua;

+ Hudng dan céc dai biéu va Dai hdi thao luan cac ndi dung ¢6 trong chuong trinh;

+ Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

+ Tra 161 nhiing van dé do Pai hoi yéu cau;

+ Giai quyét cac van dé phat sinh trong subt qua trinh Pai hoi.
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- Nguyén tic lam viéc cua Poan cha toa: Poan chi toa lam viéc theo
nguyén tac tap the, tap trung dan chu, quyét dinh theo da so.

4.6 Thu ky Dai héi

- Chu toa cir mdt hodc mot sb nguoi lam Thu ky cudc hop.

- Nhiém vu va quyén han:

+ Ghi chép dﬁy du, trung thuc ndi dung Dai hoi;

+ Tiép nhan phiéu diang ky phat biéu cua Dai biéu;

+ Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét PHPCP;

+ Hd trg Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop PHDPCD va
thong bao dén cac Co dong theo ding quy dinh phap luat va Bicu I¢ Cong ty.

+ Cac nhiém vu khac theo yéu cau ctia Chu toa.

4.7 Ban Kiém phiéu

- DPHDCP bau mot hodc mot sd ngudi vao Ban Kiém phiéu (khong qua 03
nguoi) theo d€ nghi ctia Chu toa cudc hop.

- Nhiém vu ctia Ban Kiém phiéu:

+ Pho bién nguyén tic, thé 1¢, hudng dan cach thirc biéu quyét.

+ Xem xét va bao cdo Dai hoi nhiing trudng hop vi pham thé 1¢ bicu quyét,
bau ctr hoac don thu khi€u nai vé két qua biéu quyét, bau cu;

+ Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, phiéu bau cwr, 1ap bién ban kiém
phiéu, cong bo két qua; chuyén bién ban cho Chu toa.

+ Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho thu ky.

4.8 Ban Kiém tra tw cich co dong

- Ban Kiém tra tu cach c6 dong cua Pai hoi gdm 02 ngudi do Chu toa gidi
thiéu dén Pai hoi.

- Nhiém vu ctia Ban Kiém tra tu cach cd dong:

+ Kiém tra tu cach va tinh hinh c6 dong, dai dién cd dong dén du hop.

+ Truéng Ban Kiém tra tu cach cd dong bao cao véi DPHPCD tinh hinh ¢b
dong du hop. Néu cudc hop céd du so luong c6 dong va dai di¢n dugc iy quyén co
quyén dy hop dai di¢n trén 50% tong sO phi€u biéu quyét thi cudc hop Pai hoi
dong c6 dong Cong ty dugc to churc tien hanh.

4.9 Phat biéu tai Pai hi

- Dai biéu tham dy Pai hoi khi mubn phat biéu y kién phai duoc sy dong y cua
Chu toa Pai hoi. Pai bi€u phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung
trong tdm can trao doi, phu hop vdi ndi dung chuong trinh da duge Pai hdi thong qua
hoac gui y kién bang van ban cho Thu ky Pai hdi tong hop bao cédo Chu toa.
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- Chu toa bai hoi sé€ sép xép cho dai biéu phat biéu theo thu tu dang ky,
ddng thoi giai dap cac thic mac cua co dong tai Pai hoi hodc ghi nhan tra 15i sau
bang vin ban.

4.10 Biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi

4.10.1 Nguyén tic

- T4t ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cta Pai hoi déu phai
duoc DPHDPCP thao luan va biéu quyét cong khai.

- Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong dau treo va giri
trye tiép cho dai biéu tai Pai hoi (kém theo b tai liéu tham du Pai hoi). Trén Thé
biéu quyét va Phiéu biéu quyét c6 ghi rd ma s dai biéu, ho tén, sb c6 phan s& hitu
va nhan uy quyén duogc biéu quyét cua dai biéu do.

- Chi1 toa dé xuat cac hinh thirc biéu quyét doi véi timg van dé trong noi
dung chuong trinh dé Pai hoi théng qua.

- Hinh thirc biéu quyét nhu sau:

+ Biéu quyét bang hinh thtrc gio Thé biéu quyét: hinh thirc ndy dugc dung dé
thong qua cac van d& nhu: Chuong trinh Pai hoi; Quy ché lam viéc tai Pai hoi;
Nhan sy Poan chii toa; Nhan sy Ban Kiém phiéu; thong qua Bién ban Dai hoi, Nghi
quyét Pai hoi va cac nodi dung khac tai Pai hoi (néu co);

+ Biéu quyét bang hinh thuc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay dugc
dung dé thong qua cac Béo céo, cac To trinh va cac ndi dung khéc tai Pai hoi (néu co).

4.10.2 Céch thire biéu quyét

- Pai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoic
Khong c6 v kién mot van dé duoc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bang cach gio cao
Thé biéu quyét hodc dién cac phuong an lya chon trén Phiéu biéu quyét tuong tng
v6i cac ndi dung can biéu quyét theo quy dinh tai Muc 4.10.1.

- Khi biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét, mit trudc ctia Thé biéu
quyét phai duoc gio cao hudng vé phia Poan chu toa. Trudng hop dai biéu khong
gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoic
Khong c6 ¥ kién cia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé do.
Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhidu hon mot (01) 1an khi biéu quyét
Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién ciia mot van dé thi duoc xem nhu
biéu quyét khong hop 1&. Theo hinh thic biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh
vién Ban Kiém phiéu danh ddu ma dai biéu va s6 phiéu biéu quyét trong tmg cta
ting c6 dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong co ¥ kién va Khong hop 18.

- Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, Poi véi timg noi
dung, dai biéu chon mét trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”,
“Khéng c6 y kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh dau “X”
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hodc “Y” vao 6 minh chon. Sau khi hoan tat tat ca noi dung can biéu quyét cua Dai
hoi, dai biéu giri Phiéu biéu quyét vé thung phiéu kin tai Pai hoi theo huéng dan ctia
Ban Kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chir ky va ghi rd ho tén cua dai biéu.

4.10.3 Tinh hop I¢ ciia Phiéu bi¢u quyét

- Phiéu biéu quyét hep 1¢ 13 phiéu theo miu in sin do BTC Pai hoi phat ra,
c6 déng dau cua Cong ty, khong tay xo4, cao sira, rach, nat,... khong viét thém ndi
dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai c¢6 chir ky, dudi chit ky phai
c6 ddy du ho tén dugc vict tay cla dai bicu tham duy.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét (Bao cao, Td trinh) 1a hop 18 khi
dai biéu danh dau chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1¢:

Ghi thém ndi dung khac vao phiéu biéu quyét;

Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do BTC Pai hoi phat ra, phiéu khong
c6 dau ctia Cong ty hodc da tay xoa, cao sira, viét thém nodi dung khac ngoai quy
dinh cho phiéu biéu quyét, phiéu khong c6 chit ky, khong ghi day du ho tén cua dai
biéu, khi d6 tat ca ndi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop 18.

4.10.4 Thé 1¢ biéu quyét

- M&i ¢6 phan phé thong co6 mot phiéu biéu quyét. Mdi dai biéu tham dur dai dién
cho mot hodc nhiéu phiéu biéu quyét s& duoc cap Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét.

- Tai ngdy chdt danh sach c¢6 dong (ngay .../.../2025) tong sd c6 phan cia
Cong ty la: 16.423.782 ¢6 phén tuong duong véi 16.423.782 phiéu biéu quyét.

- Cac van d& can lay biéu quyét tai Dai hoi chi duoc thong qua khi duoc sb ¢o
dong s& hiru trén 50% tong s phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong tham du va biéu
quyét tai cudc hop tan thanh. Riéng mot s6 trudng hop van dé biéu quyét dugc quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 18 Piéu 1é Cong ty thi phai co sy dong ¥ tir 65% tong s6 phiéu
biéu quyét trd 1én cua tat ca ¢ dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.

-Luuy:

+ C6 dong/dai dién uy quyén cua c6 dong co loi ich lién quan khong c6
quyén biéu quyét d6i véi hop dong, giao dich co gia tri bang hodc 16n hon 35%
tong gia tri tai san ciia Cong ty ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat. Hop dong
hoac giao dich nay chi dugc Dai hoi déng ¢ dong chép thuan khi c6 it nhat 65%
tong s6 phiéu biéu quyét ctia cac cd dong/dai dién iy quyén cua cd dong khong co
loi ich lién quan tan thanh (can cir Khoan 4, Piéu 167, Luat Doanh nghiép 2020).

+ Co dong/dai dién uy quyén cta c6 dong sd hitu tir 51% tong s6 co phan c6
quyén biéu quyét trd 1én hodc ngudi cb lién quan cua c¢b dong dé khong co6 quyén
biéu quyét dbi véi hop dong, giao dich c6 gia tri 16n hon 10% tong gia tri tai san
ctia Cong ty ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat giira Cong ty v6i chinh cb dong
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d6 hodc ngudi co lién quan cta ho (cin ¢t diém b khoan 3 va khoan 4 Piéu 167
Luat Doanh nghi¢p 2020).

4.10.5 Ghi nhan két qua biéu quyét

- Tai Pai ho1, Pai hoi dé)ng cd dong s€ thong qua Ban Kiém phiéu.

- Ban Kiém phiéu c¢6 nhiém vy thu phiéu biéu quyét.

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh, khong c6 y kién cua tirng nd1 dung va chiu trach nhiém ghi nhén, thong ké
va bao cao két qua ki€m phicu bi€u quyét tai Dai hoi.

4.11 Bién ban, Nghi Quyét cuéc hop PHPCP

Bién ban hop va Nghi quyét cudc hop DPHPCPD phai duge doc va thong qua
trudce khi bé mac DPai hoi.

5. Thue hién

- Tét ca cac dai biéu, ngudi dai dién, khach moi tham du Dai hoi co trach
nhiém tudn thu day du cac ndi1 dung da quy dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh, nd1
quy, quy ché quan 1y hién hanh ctia Cong ty va cac quy dinh phép luat cé lién quan.

- Nguoi triéu tap Pai hoi co quyén:

+Yéu cau tit ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phép an ninh khéc;

+ Yéu cau co quan co tham quyén duy tri trat ty cudc hop; truc Xuét nhiing
nguoi khong tuan thu quyén diéu hanh cua Chu toa, c6 y gay ro1 trat ty, ngan can
tién trién binh thudng ctia cudc hop hodc khong tuan thu cac yéu cau veé ki€ém tra
an ninh ra khéi Pai hoi.

- Cac noi dung khong dugc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhat
ap dung theo quy dinh tai Bi¢u 1¢ Cong ty, Luat Doanh nghiép va cac van ban
phép luat hién hanh ctia Nha nudc.

Quy ché nay cé hi¢u lwc ngay sau khi dwoc PHPCD Céng ty biéu quyét
thong qua./.

Viing Tau, ngay  thang 6 nam 2025

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Lé Van Binh
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